
徵人啟事                              2022.10.25 

職務：教育訓練專員 

需求名額：一名 

工作地點：財團法人三義工業區服務中心 

（苗栗縣三義鄉西湖村伯公坑 40–4號） 

一、 徵才條件： 

1. 學歷要求：專科、大學以上相關科系或 3 年以上相關經驗者。 

2. 擅長工具：Excel、PowerPoint、Word、中文打字 30~50、Adobe、Photoshop。 

3. 工作技能：課程企劃案╱文案撰寫、課程介紹及解說銷售、網站企劃能力、行銷

策略擬定、社群媒體經營管理、行政事務處理、客訴案件處理等。 

二、 主要工作說明如下： 

1. 負責課程之協調與安排，講師協調、課程進度管理與客戶滿意度管理。 

2. 負責課程教材管理分類，彙整與系統化管理。 

3. 負責教育訓練平台前、後台管理及維運。 

4. 對社群經營有經驗、能獨立作業、能製作具話題性貼文、梗圖。 

5. 社群媒體的行銷文案撰寫、說故事型的簡報與提案企劃。 

三、工作待遇及福利：$28,000––$35,000，其餘福利依照本法人規定辦理。 

四、聯絡方式：請將自傳及簡歷以 e-mail：Syip.s875390@sanyiip.org.tw投遞。 

五、詢問電話：037-873-350#11 李小姐 

六、應徵回覆：合適者將於 5 個工作天內主動聯繫，不合適者將不另行通知。 
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